Praceduril operationald Editia |
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN Privind constituirea formatiunilor de studiu la clasa Numar de exemplare: 2
ARGES pregititoare, in unititile de invii{imint, pentru anul scolar
2020-2021
DOMENIUL CURRICULUM I Revizia:

INSPECTIE SCOLARA COD P.O. 02/BF/20 Numar de exemplare: 2

Pagina 1 din 11

Exemplar nr. |

Nr. 1602/21.02.2020

Aprobat,

Inspector '_'S_éf‘o‘lzil:?G'fgngra 1,
&P AN ¥\
Prof. Dumitru, TUDOSOIU

PROCEDURA OPERATIONALA
privind constituirea formatiunilor de studiu la clasa pregititoare, in unitatile de

invitimant, pentru anul scolar 2020-2021

Editia I

Revizia 0

P.O. 02/BF/20 1




Procedurd operationald Editia |
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN Privind constituirea formatiunilor de studiu la clasa Numir de exemplare: 2
ARGES pregititoare, in unitiitile de inviitimint, pentru anul scolar
2020-2021
DOMENIUL CURRICULUM §I Revizia:

INSPECTIE SCOLARA COD P.O. 02/BF/20 Numdr de exemplare: 2

Pagina 2 din 11

Exemplar nr. |

Nr. 1602/21.02.2020

Aprobat,

Inspector Scolar General

Prof. Dungitru TUDOSOIU

PROCEDURA OPERATIONAL

COD P.0.02/BF/20 L Epus”
Denumire: Procedurdi operationald privind constituirea formatiunilor de studiu in clasa
pregititoare a elevilor, in unititile de inviitimant, pentru anul scolar 2020-2021”

Nr. pag.: 11

Nr. pag. Anexe: 0

Exemplar: nr.1

Evidenta modificirilor:

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente privind Numele si Functia Data Semnitura
responsabilii/operafiunea prenumele
[ 1 (2 | 3 L4 gL s |
Elaborat Florina Biculescu Inspector $colar | 21.02.2020
1.1 pentru W
invatamant
primar
1.2 | Verificat Catilina Dumitragcu | Inspector $colar | 21.02.2020 W /
General Adjunct
1.3 | Aprobat Dumitru Tudosoiu Inspector Scolar | 24.02.2020 <3 L
General $ AR
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2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale

2.1

Editia/revizia in cadrul Componenta Modalitatea Data de la care se aplica

editiei revizuiti reviziei prevederile editiei sau reviziei
editiei

l 2 )3 1|l 4 |

Editia | X X 24.02.2020

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale

pentru informaticé,
Gabriel ZAMAN,
consilier
informatizare, 1.S.J.
Arges.

Nr. Scopul Domeniul Nume §i prenume Data Semnitura
ert. difuzarii functional/com Functia primirii
partimentul
o s e o O | s |e |
Verificare- Inspector gcolar Dumitru Tudosoiu 2104
3.1 aprobare Conducere general %\
32 Verificare [nspector scolar Catalina %
Conducere general adjunct Dumitrascu 24022020
33 Aplicare Unitatile de
invatamant cu
clase de nivel
primar din
Judetul Arges
34 Informare Comisia judeteana | prof.Catélina ;
de inscriere a DUMITRASCU, 2J).02 1020 ,ﬁy%/
copiilor in prol. Florina '
invatimantul BICULESCU; N
. prof. Georgeta
g il TOMA; ~
nCom!snle ('ie prof. Cornelia
inscriere din BAICU” éy
unitafile de prof. Emil
invatamant din OPRESCU: %._1\.3 e
Judetul Arges prof. Petre
LIVEZEANU,
prof. Daniel
VOROVENCI,
inspector scolar

By
uvy
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3.6 Informare Retea scolara Consilier Gabriel Zaman
aplicare informatizare
3.7 Inregistrare/ Secretariat Secretar Corina Nitulescu
arhivare

4. Scopul procedurii operafionale

Prezenta procedura stabileste modul de constituire a formatiunilor de studiu in clasa pregatitoare, la nivelul
fiecarei unitati de invafmant din judeful Arges, perioada in care se vor constitui formatiunile de studiu si
modalitatea de repartizare a invatatorilor pe formatiunile de studiu.

5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
Prezenta procedura de constituire a formatiunilor de studiu a elevilor la clasa pregatitoare se aplicd, de catre
unitatile de invatamant, din judetul Arges si va fi dusa la indeplinire de cétre fiecare unitate de invajamant.
Aplicabilitatea procedurii incepe dupd aprobarea ei de catre inspectorul gcolar general al Inspectoratului
Scolar Judetean Arges, inregistrarea ei §i demararea derulrii etapei de constituire a formatiunilor de studiu.

Principalele activitati de care depinde §i/sau care depind de activitatea procedurata:

5.1 Aceastd activitate depinde de activitatea si de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente:

. invatamant primar si prescolar;

. Conducere

. Consiliul de administratie al ISJ Arges

. Unititile de invatamant din judetul Arges

5.2 De aceastd activitate depind in cadrul activitatii efectuate urmatoarele compartimente:
. Invatamant primar si prescolar;

. Unitatile de invatamant din judetul Arges

53 De aceasta activitate beneficiaza in cadrul activitafilor efectuate urmitoarele compartimente:
. Compartimentul Curriculum si inspectie scolara;

. Compartimentul Invafamant primar si prescolar.

. Unitatile de invatamant din judeful Arges

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activitifii procedurate.

6.1 Legislatie primara
v Legea educatiei nafionale nr. 1/ 2011, cu modificérile §i completérile ulterioare
v Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/20.04.2018, publicat in M.Of. nr. 387 din 7 mai 2018,
privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, cuprinzand standardele de
management / control intern la entitatile publice si pentru dezvoltarea sistemelor de control intern managerial
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6.2 Legislatie secundari
Ordinul MEC Nr. 3277 din 17.02.2020 de aprobare a Metodologiei privind finscrierea copiilor in
invatamantul primar, pentru anul scolar 2020-2021 si a Calendarului de inscriere a copiilor n invatamantul
primar pentru anul scolar 2020-2021
Ordonanta Guvern Nr.137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de discriminare cu
modificérile si completarile ulterioare;
_Modalitatea de repartizare a elevilor pe criteriul alfabetic este in deplind concordantdi cu prevederile O.G.
nr. 137/2000 privind prevenirea si sancfionarea tuturor formelor de discriminare cu modificarile si
completdrile ulterioare, republicatd.”
OMENCS nr. 6134/2016 privind interzicerea segregarii scolarilor in unitatile de invatamant.

6.3 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entititii
Regulamentul cadru de organizare si functionare a inspectoratelor scolare, aprobat prin O.M.E.C.T.S.
nr.5530/5.10.201 1, cu modificirile si completirile ulterioare;
Regulamentul de organizare si functionare a Inspectoratului $colar J udetean Arges;
Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitéilor de invatamant Preuniversitar (ROFUIP), aprobat
prin O.M.ENN.C.S. nr. 5079 /31.08.2016, cu modificarile si completérile ulterioare;
Circuitul documentelor.

7. Definitii si prescurtiri ale termenilor utilizati in procedura operationala

7.1 Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau dacii este cazul, actul care defineste
Crt. termenul

1. Monitorizare Activitate cu rol de indrumare si sprijin a unitatilor de invaamant
25 Procedura Operationala Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor care trebuie

urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat

< Edifie a unei proceduri | Forma inifiala sau actualizatd, dupa caz, a unei proceduri
operationale operationale, aprobata si difuzata

4. Revizia unei editii Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,
dupi caz, a uneia sau a mai multor component ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

5. Document Act scris, intocmit cu prilejul efectudrii diferitelor operafii, pentru
a servi ca dovadi a infaptuirii lor si ca mijloc de fundamentare a
inregistrarilor

6. Destinatar Orice persoani cdreia ii este destinat in mod direct un document si
este obligat sa il primeascd

7. Scoala de circumscriptie Fiecare locuintda este arondatd unei unitdfi de invafamant

obligatoriu, aflata in proximitatea sa, numita in continuare “Scoala
de circumscripfie”
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Circumscripfia scolara

Totalitatea strazilor arondate unitatii de invafaméant formeaza
circumscripia scolard a unitatii de inva{dmant respective

Locuri libere

Diferenta dintre numérul de locuri alocate pentru un anumit nivel
de clasi — clasa pregatitoare si numarul de copii din circumscriptie
care trebuie Tnscrisi la acel nivel de clasa

10.

Formatiuni de studiu

Clase constituite in conformitate cu prevederrile art. 63 din Legea
1/2011, cu modificirile §i completarile ulterioare.

7.2 Abrevieri ale termenilor

Nr.crt Abrevierea Termenul abreviat

1. P.O. Proceduri operationali

2. E. Elaborare

3. V. Verificare

4. A. Aprobare

Si Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. M.E.C. Ministerul Educatiei si Cercetarii

8. C.A. Consiliul de Administratie

9. 1.S.J. Arges Inspectoratul Scolar Judefean Arges

10. O.M.E.C. Ordin al Ministerului Educatiei si Cercetirii

11. C.J.RA.E. Centrul Judetean de Resurse si Asistenti Educationala

12. Metodologie Metodologie privind inscrierea copiilor in invifiméntul primar
pentru anul scolar 2020/2021

13. Calendar Calendarul inscrierii copiilor in invii{iméantul primar pentru anul
scolar 2020/2021

8. Descrierea procedurii operationale

Adoptarea unui algoritm obiectiv de repartitie a elevilor in clasele pregatitoare, bazat pe transparen{a si cu

respectarea prevederilor OUG 137/2000, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, care si previni

toate formele de discriminare;

Acest algoritm va {ine seama si de recomandarile Consiliului National pentru Combaterea Discriminarii.
Asadar, formatiunile de studiu ce urmeaza a se constitui pentru anul scolar 2020-2021, clasa pregatitoare, se vor

realiza, la nivelul judetului Arges, cu respectarea principiilor Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile

si completarile ulterioare:

P.O. 02/BF/20
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. Principiul transparentei - concretizat in asigurarea vizibilitatii totale a deciziei si a rezultatelor.
prin comunicarea periodica §i adecvata a acestora;

. Principiul echitatii - in baza caruia accesul la invatare se realizeaza fara discriminare;

. Principiul asigurarii egalitatii de sanse.

in acest sens, in vederea unei transparente totale a procesului de constituire a formatiunilor de studiu si
de repartizare a copiilor inscrisi in unitdtile de invatimant din judetul Arges, Inspectoratul Scolar Judetean Arges

va monitoriza, controla §i indruma intregul proces in vederea asigurarii egalitatii de sanse a copiilor la educatie.

8.1 Obiective:

. Monitorizarea organizirii si desfisurérii repartizarii copiilor in clasele pregatitoare. la nivelul
unitatilor de invatamant preuniversitar, pentru anul scolar 2020-2021;

. Repartizarea echilibratd a numarului de copii pentru fiecare clasa pregatitoare, la nivelul unitatilor
de invitamant preuniversitar, pentru anul scolar 2020-2021;

. Solufionarea oricarei situafii legatad de repartizarea copiilor in clasele pregititoare, la nivelul
unitatilor de invataimant preuniversitar din judetul Arges, in interesul educational al elevului si in limitele legii;

. Repartizarea invatitorilor la clasele pregtitoare, la nivelul unitatilor de invatdamant preuniversitar

din judetul Arges pentru anul scolar 2020-2021.

8.2 Modul de lucru
8.2.1. Repartizarea copiilor la clasele pregititoare, la nivelul unitiitilor de inviitimant preuniversitar

in anul scolar 2020-2021, repartizarea copiilor la nivelul unitatilor de invatamant preuniversitar din
judetul Arges pentru anul scolar 2020/2021, se va realiza in ordine alfabetica. dupa cum urmeaza:
- Primul copil va intra in prima clasa (de ex. Cls. Pregititoare A);
- Al doilea copil in a doua clasa (de ex. Cls. Pregatitoare B);
- Al treilea copil in a treia clasa (de ex. Cls. Pregatitoare C);
- Al patrulea copil in prima clasi (de ex. Cls. Pregatitoare A);
- Al cincilea in a doua clasi (de ex. Cls. Pregititoare B);
- Al saselea in a treia clasa (de ex. Cls. Pregatitoare C) si asa mai departe, in functie de numarul de clase

pregititoare existente in planul de scolarizare al unititii de invatamant respective.

P.O. 02/BF/20 7
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in procesul de repartizare a copiilor la clasa pregatitoare se va {ine seama, totodata, de respectarea
urmatoarelor criterii:
a) Numir echilibrat de fete si baieti;
b) Distributie echitabili in ceea ce priveste varsta (atdt copii cu 6 ani implinifi la 31.08. cdt si copii cu 6 ani
neimpliniti la 31.08.);
¢) Daci sunt inscrisi copii cu cerinte educationale speciale, acestia vor fi repartizati uniform, la fiecare clasa;
in situatia gemenilor si a fratilor in general, acestia, dacd parintii nu au alta optiune, sunt repartizati in
aceeasi clasd, repartitia continuand ulterior conform regulii stabilite initial.
in cazul unor situatii bine intemeiate, exista posibilitatea realizarii unui schimb de locuri intre elevi, care
se va realiza numai cu acordul ambilor parinti, in baza unor cereri care vor fi supuse analizirii si aprobarii de catre

Consiliulul de administratie al unitatii.

8.2.2. Repartizarea invititorilor la clasele pregititoare, la nivelul unititilor de invatimdint

preuniversitar

Unitatile de invatamant vor afisa listele cu elevii, pe formaiuni de studiu, repartizati conform prezentei
proceduri, in data de 09.09. 2020. in perioada 10.09.2020-11.09.2020, Consiliul de Administraie al unitatilor de

invajamant va repartiza invafatorii pe formatiunile de studiu stabilite anterior.

8.2.3. Planificarea operatiunilor si a actiunilor activititii

Prezenta procedurd este aplicabild in toate unitafile de invatamant preuniversitar, cu nivel de invatamant

primar, din reeaua scolara a judefului Arges.

P.O. 02/BF/20 8




Procedurii operationall Editia |
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN Privind constituirea formatiunilor de studiu la clasa Numdr de exemplare: 2
ARGES pregititoare, in unitiitile de inviifimant, pentru anul gcolar
2020-2021
DOMENIUL CURRICULUM §I Revizia:

INSPECTIE SCOLARA COD P.O. 02/BF/20 Numiir de exemplare: 2

Pagina 9 din 11

Exemplar nr. |

Etapele activitatii procedurate:
Pasul 1:

Comisia de inscriere a copiilor la nivelul unitétii de invitimant:
- Afiseaza procedura de repartizare la avizierul unitatii §i asigura publicarea acesteia pe site.
- Primeste si verifica dosarele de inscriere in clasa pregatitoare.

Pasul 2: N

Comisia de inscriere a copiilor la nivelul unititii de invitimant:
- Intocmeste lista copiilor in ordine alfabetica.
Perioada: 01-11 septembrie 2020

Pasul 3: N2

Comisia de inscriere a copiilor la nivelul unititii de inviitimant:

- Realizeaza repartizarea elevilor pe clase, in functie de numarul de clase aprobate prin planul de
scolarizare.

- Repartizarea se realizeazi in ordine alfabetica, pe principiul ,,copilul urmator in clasa urmétoare™.
(Exemplu: dacd in planul de scolarizare sunt previzute 3 clase pregatitoare, primul copil din lista
alfabeticd va intra in prima clasd, al doilea copil in a doua clasd, al treilea copil in a treia clasa, al
patrulea copil in prima clasd, al cincilea copil in a doua clasa, al yaselea copil in a treia clasa, si asa
mai departe).

- n situatia gemenilor si a fratilor, in general, acestia, dacé parintii nu au alta optiune, se repartizeaza in
aceeasi clasd, repartitia continuand ulterior conform regulii stabilite initial.

Perioada: 01-09 septembrie 2020

Pasul 4 N

Conducerea unititii de inviitimant:
- Dupa consultarea Consiliului Profesoral, propune Consiliului de Administratie al unitatii de invatamant
stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu si a invététorilor
Perioada: 10-11 septembrie 2020

Pasul 5 N2

Consiliul de Administratie al unitiitii de invi{imint:
- Emite hotérarea privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu.
- Emite hotérarea privind stabilirea invatatorilor la clase.
Perioada: 10-11 septembrie 2020

Pasul 6 J

Conducerea unitiitii de invatimint:
- Emite decizia privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu, in baza hotararii
Consiliului de Administratie.

- Emite decizia privind stabilirea invatatorilor la clase, in urma hotararii Consiliului de Administratie.
Perioada: 10-11 septembrie 2020

Pasul 7 N

Comisia de inscriere a copiilor la nivelul unititii de inviitimént:
- Aduce la cunostinta publicului informatiile privind repartizarea invétatorilor si a elevilor pe clase, prin
afisarea acestora la avizierul unitatii de invatimant si publicarea acestora pe site.
Perioada: 10-11 septembrie 2020

P.0O. 02/BF/20 9
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9. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii

9.1. Conducerea unititii de invitimint

- Asigura implementarea procedurii operationale;

- Organizeaza tragerea la sorti pentru stabilirea invatatorilor la clase si a ordinii claselor (A, B, C...), in prezenta
reprezentantilor périntilor;

- Emite decizia privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu, in baza hotararii Consiliului
de Administratie;

- Emite hotararea Consiliului de Administratie al unitatii de invatimant privind stabilirea invatatorilor la clase.

9.2. Consiliul de Administratie al unitiitii de invatimant
- Emite hotararea privind stabilirea componentei nominale a formatiunilor de studiu, in urma repartizarii copiilor;
- Emite hotardrea privind stabilirea invatatorilor la clase, in urma tragerii la sorti.

9.3. Comisia de inscriere a copiilor la nivelul unitatii de invitimant:

- Afiseazi procedura de repartizare la avizierul unitétii §i asigura publicarea acesteia pe site;
- Primeste si verifica dosarele de inscriere in clasa pregatitoare;

- intocmeste lista copiilor in ordine alfabetica;

- Realizeazi repartizarea elevilor pe clase, in functie de numarul de clase aprobate prin planul de scolarizare, pe
principiul ,,copilul urmitor in clasa urmatoare”, conform algoritmului descris;

- Aduce la cunostinta publicului informatiile privind repartizarea invatatorilor si a elevilor pe clase, prin afisarea
acestora la avizierul unitatii de invatimant si publicarea acestora pe site.

10. Anexe, inregistriri, arhiviri

- Toate documentele si dovezile pe baza carora se realizeazi activitatea procedurata se afla in dosarele de
secretariat si in dosarul Comisiei de inscriere a copiilor in invatamantul primar, in anul scolar 2020 —2021.

- Analiza si revizuirea procedurii se face anual, sau ori de cate ori apar modificari ale reglementarilor legale cu
caracter general si intern pe baza carora se desfagoara activitatea/activitatile care face/fac obiectul acestei
proceduri.

11. Dispozitii finale

Comisia judefeand monitorizeaza §i controleaza activitatea comisiilor de inscriere din unitafile de invatamant,
verificind respectarea legalitdfii, a transparenfei si a prevederilor Metodologiei de inscriere a copiilor in
invatimantul primar, inclusiv documentele depuse pentru inscrierea copiilor in clasa pregititoare §i iau masurile
care se impun pentru respectarea legalitatii si asigurarea drepturilor egale pentru toti copiii.

intocmit,
Inspector scolar,
Prof. Florina BRCULESCU

I

P.O. 02/BF/20 10




Proceduri operationali Edipa |

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN Privind constituirea formatiunilor de studiu la clasa Numar de exemplare: 2
ARGES$ pregititoare, in unititile de inviifimint, pentru anul scolar
2020-2021
DOMENIUL CURRICULUM $§lI Revizia:
INSPECTIE SCOLARA COD P.0. 02/BF/20 Numir de exemplare: 2

Pagina 11 din |1

Exemplar nr_ |

Cuprins
Numirul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei, sau, 5
dupa caz, reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale 3
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz,
revizia din cadrul editiei procedurii operationale. :
4. Scopul procedurii operationale 4
5 Domeniul de aplicare a procedurii operationale 4
6. Documentele de referinta (reglementdri) aplicabile activitatii
procedurate '
4 Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operaionala 5
8. Descrierea procedurii operationale 6
9. Responsabilitati si rispunderi in derularea activitatii 10
9. Dispozitii finale 10
10. Cuprins 11
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